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1. INTRODUCAO
O presente documento estabelece as orientacdes para 0s critérios gerais para a
distribuicdo de servico, elaboracdo de horérios (alunos e professores) e constituicdo de
turmas, dando assim cumprimento a legislacdo em vigor sobre estas matérias (Despacho
Normativo n.° 10-A/2018, de 19 de junho e Despacho Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de
julho).

O documento define procedimentos e préticas que visam a consolidacdo da

organizacao curricular e escolar nas escolas do Agrupamento.

As opcdes organizativas e pedagodgicas delineadas alicercam-se nos diplomas legais,
nos documentos estruturantes do Agrupamento, e na missao do Agrupamento em prestar
a comunidade um servico educativo de qualidade que responde aos desafios atuais e
futuros no que concerne a: recuperacdo das aprendizagens; construcdo de uma cidadania
assente nos valores democréticos, humanistas e inclusivos; a inovacdo e digitalizacdo
impostas pelo acelerado ritmo a que a sociedade evolui; interculturalidade e migracdes
resultantes dos mais diversos acontecimentos locais, regionais, nacionais e internacionais;
e inclusdo de todos e de todas as criancas e jovens independente da sua diversidade ou

condi¢cdo socioecondmica.

2. CRITERIOS PARA A FORMACAO DE TURMAS
A constituicdo de turmas obedece ao estabelecido nos normativos em vigor (Despacho
Normativo n.° 10-A/2018, de 19 de junho), nomeadamente no que diz respeito ao nimero
de alunos por turma e aos critérios de natureza pedagogica definidos no projeto educativo
e no regulamento interno, competindo a diretora aplica-los no quadro de uma eficaz gestao
e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e no respeito pelas regras

constantes do despacho normativo em vigor para a organizacao do ano letivo.

Na constituicdo das turmas € respeitada a heterogeneidade das criancas e jovens,
podendo, no entanto, a diretora, apés ouvir o conselho pedagogico, atender a outros
critérios que sejam determinantes para a promocéo do sucesso escolar, para a reducao do

abandono escolar e bem-estar dos alunos.

Os critérios séo:
e Para Todos os Ciclos do Ensino Basico

e As turmas sado constituidas por 20 alunos, sempre que no relatorio técnico-
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pedagogico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a
inclusdo a necessidade de integracédo do aluno em turma reduzida, ndo podendo
esta incluir mais do que dois nestas condic¢des. A reducdo das turmas prevista fica
dependente do acompanhamento e permanéncia destes alunos na turma em pelo
menos 60 % do tempo curricular.

As turmas dos anos sequenciais do ensino basico podem ser constituidas com um
namero de alunos inferior ao previsto, desde que se trate de assegurar o
prosseguimento de estudos aos alunos que, no ano letivo anterior, frequentaram o
estabelecimento de ensino com aproveitamento e tendo sempre em consideragao
gue cada turma s6 pode ser constituida com qualquer numero de alunos quando
for dnica, mediante prévia autorizacdo dos servigos territorialmente competentes
(DGEStE).

A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de grupos e turmas com
namero inferior aos limites estabelecidos nos normativos em vigor carece de
autorizacao dos servicos territorialmente competentes (DGEStE), mediante andlise
de proposta fundamentada da diretora do estabelecimento de educacdo e de
ensino ou de orientagdes do membro do Governo responsavel pela area da
educacédo, em casos em gque se mostre oportuno implementar ofertas educativas
ou disciplinas para as quais ndo exista a garantia de ter o nimero minimo de
alunos estipulado, atendendo, nomeadamente, a densidade populacional
estudantil local ou a especificidade da oferta.

A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero
superior ao estabelecido nos normativos em vigor carece de autorizagcdo do
conselho pedagdgico, mediante analise de proposta fundamentada da diretora do
estabelecimento de educacédo e de ensino, sem prejuizo do disposto no n.° 3 do
artigo 16.° do Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril.

Respeitados os critérios previstos nos normativos em vigor, sempre que possivel,
devem ser atendidas as indicacBes dos conselhos de turma / conselhos de
docentes;

Os pedidos dos encarregados de educagdo para mudanca de turma seréo
atendidos desde que a justificacdo seja valida e exista vaga na turma de destino,
respeitados os critérios do Agrupamento;

Respeitar a continuidade das turmas, sempre que possivel,

Respeitar uma distribuicdo equitativa dos alunos por género, sempre que
possivel;

Distribuir os alunos com repeténcias pelas diversas turmas, dentro do possivel;



Agrupamento de REPUBLICA
\@ Escolas Professor s PORTUGUESA
——"" Paula Nogueira EDuCACAD

e Os alunos poderéao ser mudados de turma por razbes de ordem pedagodgica e ou
disciplinar, por proposta de conselhos de turma / conselhos de docentes e
autorizadas pela diretora.

e Na Educacao Pré-escolar, sempre que possivel, devem constituir-se grupos dando

continuidade ao grupo do ano letivo anterior, tendo em conta o perfil e as necessidades
das criancas e o numero de anos de frequéncia no Jardim-de-infancia. Os grupos séo
constituidas por um ndmero minimo de 20 e um maximo de 25 criangas.

e No 1.%ciclo, as turmas dos 1.° e 2.° anos de escolaridade séo constituidas por 24 alunos
e nos demais anos do 1.° ciclo do ensino béasico sédo constituidas por 26 alunos.

e Nos 2.°¢e 3.°ciclos:

e As turmas dos 5.° ao 8.° anos de escolaridade sdo constituidas por um numero
minimo de 24 alunos e um maximo de 28 alunos.

e As turmas do 9.° ano de escolaridade sdo constituidas por um nimero minimo de
26 alunos e um méaximo de 30 alunos.

e Nos 5.° e 7.2 anos, os alunos com escaldo A ou B dos auxilios econdmicos da
Acdo Social Escolar devem ser distribuidos pelas turmas de modo uniforme,
respeitando, no entanto, os restantes critérios para a elaboracdo das turmas e de
matricula;

e Na constituicdo das turmas de 5° ano sdo considerados niveis etarios préximos e
namero equilibrado quanto ao género.

e Na mudanca de ciclo do 4° para o 5° ano de escolaridade todas as turmas devem
atender as indicacfes pedagogicas fornecidas pelo Professor do 1° ciclo (parecer
do professor Titular de Turma) e/ou de técnicos especializados que acompanham
os/as alunos/as.

e Nos 7.° e 8.° anos de escolaridade o nimero minimo para a abertura de uma
disciplina de opcdo do conjunto das disciplinas que integram as de oferta de
escola é de 20 alunos;

e Nos 7.° 8.° e 9.° anos de escolaridade, o Agrupamento define qual a “Oferta
Complementar” em fungao dos recursos humanos disponiveis;

¢ Na mudanca de ciclo do 6° para o 7° ano de escolaridade todas as turmas sao
constituidas de acordo com a disciplina de oferta de escola e a disciplina de
lingua estrangeira;
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e As indicacbes constantes das atas dos Conselhos de Turma do 2°, 3° ciclos do
ensino basico e dos Encarregados de Educacdo devem ser tomadas em conta,
desde que ndo contrariem as normas estipuladas e critérios de natureza
pedagdgica.

e No ensino basico é autorizado o desdobramento de turmas nas disciplinas de
Ciéncias Naturais e Fisico-quimica do 3.° ciclo, num tempo correspondente a um
maximo de 100 (cem) minutos, quando o namero de alunos por turma for igual ou
superior a 20 alunos.

e A disciplina de Complemento a Educacéo Artistica, no terceiro ciclo, sera Artes
Plasticas e Educacédo Tecnologica, bem como sera dada continuidade das
disciplinas de Musica e Artes Plasticas até ao 9.° ano. Esta disciplina iré funcionar
em regime semestral com a disciplina de Tecnologias de Informacdo e
Comunicacéo (TIC);

e As disciplinas de Histéria e Geografia irdo deixar de funcionar em regime
semestral;

e Sempre que possivel, dentro dos grupos disciplinares, deve haver uma
distribuicdo equilibrada dos anos de escolaridade, de modo que nao haja horarios
com sobrecarga de conteddos programaticos;

e As turmas de PIEF (Programa Integrado de Educacdo e Formacéao respeitam as
orientacdes legais em vigor e organizam-se de acordo com as suas
caracteristicas;

e O Programa Integrado de Educacéo e Formacéo (PIEF) respeitam, aguando da
sua formacéo, as orientagcdes da lei em vigor e organizam-se de acordo com as
suas caracteristicas;

e Asturmas de Educacao Moral e Religiosa sé@o constituidas com o nimero minimo
de 10 alunos e integram alunos provenientes de diversas turmas do mesmo ano
de escolaridade, a excecao do 1° ciclo que pode ter alunos de varios anos para a
constituicdo dos grupos.

3. CRITERIOS PARA A DISTRIBUICAO DO SERVICO

Componente nao letiva

Na Educacdo Pré-Escolar seréo atribuidas, semanalmente, duas horas de trabalho de
estabelecimento (TE), sendo destinadas a supervisdo das Atividades de Animacdo e de

Apoio a Familia (AAAF) e atendimento aos pais e encarregados de educagéo.
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No 1.° ciclo serdo atribuidas, semanalmente, duas horas de trabalho de estabelecimento

(TE), sendo destinadas a atendimento aos pais e encarregados de educacao.

Nos 2.° e 3.° ciclos foi estabelecido atribuir, semanalmente, trés horas para trabalho de

estabelecimento, excecéo para os docentes que tém mais de 150 alunos, os quais teréo 2
(duas) horas de TE (trabalho de estabelecimento).

Relativamente a componente nao letiva, para além das horas para reuniées e das horas
para trabalho no estabelecimento, anteriormente indicadas, as restantes horas no horério
de cada docente sdo para trabalho individual

Educacao Pré-escolar
Os educadores de infancia, sempre que possivel, acompanham os seus grupos até ao

final do seu percurso.

Na Educacgédo Pré-escolar “As novas orientagdes curriculares constituem uma referéncia
comum para todos os educadores da Rede Nacional de Educacéo Pré-escolar e destinam-
se a organizacao da componente educativa “que deve ser distribuida da seguinte forma:

trés horas no periodo da manha e duas horas no periodo da tarde.

1.°Ciclo
Os professores, sempre que possivel, acompanham as suas turmas de lecionacéo do

1.2a0 4.° ano.

Na Educacdo Especial, os docentes especializados devem ser colocados em cada
escola do Agrupamento e alocados aos grupos, turma, dando prioridade, sempre que

possivel a continuidade pedagogica.

2.°e 3.°Ciclos
Preferencialmente, os professores acompanham as suas turmas de lecionag&o ao longo

do ciclo de ensino, sempre que possivel.

Na elaboracdo dos horérios, devera considerar-se que as disciplinas com uma

componente mais tedrica terdo o seu horario no periodo da manha, preferencialmente.

A distribuicdo da carga horéaria de cada disciplina surge apds um periodo de reflexdo e

debate por parte dos departamentos curriculares, aprovada posteriormente em conselho
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pedagadgico.

Na Educacdo Especial, os docentes especializados devem ser colocados em cada
escola do Agrupamento e alocados aos grupos, turma, dando prioridade, sempre que

possivel continuidade pedagogica.

Diretores de turma

Os diretores de turma sédo designados pela diretora, preferencialmente de entre os
professores profissionalizados do conselho de turma, tendo em conta os critérios acima
indicados. Sempre que possivel, sera designado diretor de turma o professor que, no ano
letivo anterior, exerceu 0 cargo na turma a que pertenceram oS mesmos ou a maior parte

dos alunos da turma.
So devera ser atribuida uma dire¢édo de turma a cada professor.

Reconhecido o papel fundamental do diretor de turma no desenvolvimento integral dos
alunos, foram definidos, pela dire¢do, os critérios para a designacao do diretor de turma.

Este devera reunir as seguintes caracteristicas:

e Ser, preferencialmente, professor do quadro de Agrupamento ou de zona
pedagdgica;

e Lecionar a totalidade ou a maioria dos alunos da turma;

e Ser um docente com facilidade de comunicacgdo/relacionamento interpessoal,
capaz de criar um bom ambiente entre os intervenientes no processo educativo;

e Gostar de trabalhar em equipa e ter competéncias de lideranga e coordenacao.

4. CRITERIOS PARA ELABORACAO DOS HORARIOS DOS ALUNOS
Para além do disposto nos normativos em vigor, o conselho pedagdgico definiu os
seguintes critérios:
e O horério deve ter uma distribuicdo letiva equilibrada;

e Cada aula corresponde a um segmento de 50 minutos nos 2°, 3° ciclos e de 60
minutos no primeiro ciclo.

e Nos dias com maior numero de aulas, os horarios deverao ter uma distribuicéo
onde se integrem disciplinas de carater tedrico e pratico, obrigatoriamente;

e As Linguas Estrangeiras e a Educacéo Fisica ndo devem ser lecionadas em dias
consecutivos;
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e As disciplinas de Educacéao Visual, Educacao Tecnoldgica, Educacdo Musical e
Educacéo Fisica devem estar, sempre que possivel, em contra turno;

e As disciplinas sujeitas a provas finais de ciclo/provas de afericdo devem, sempre
gue possivel, ocupar o turno da manha.

e Os horérios devem ter uma distribuicdo que contemple disciplinas de caracter
tedrico e pratico nos dias com maior nimero de aulas;

e A mesma disciplina ndo deve ser lecionada estar marcada sempre ao ultimo
tempo da manha ou da tarde (excepto no 1° ciclo);

e No mesmo dia, o numero de aulas curriculares ndo deve ultrapassar oito tempos
letivos;

e Na distribuicdo da carga letiva semanal deve evitar-se a existéncia de aulas
isoladas e tempos sem ocupacao;

e Quando a mancha horéaria se estende ao periodo da tarde, preferencialmente
devera ser destinada as turmas dos 8° anos de escolaridade;

e Sempre que as atividades escolares decorram no periodo da manha e da tarde, o
intervalo do almoco ndo poderé ser inferior a uma hora (60 minutos);

e As aulas de Educacao Fisica sO poderéo iniciar-se uma hora depois de findo o
periodo de almoco (14h20 ou 15h20);

e Na disciplina de Educacéao Fisica, sempre que possivel, ndo colocar mais do que
2 turmas em simultaneo, isto na Escola José Carlos da Maia. Na escola Professor
Paula Nogueira, por motivo de obras, apenas existirdo dois espacos;

e Nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-quimica, no 3.° ciclo, ha
desdobramento num tempo letivo semanal, para as turmas com 20 alunos ou
mais;

e O desdobramento das turmas em turnos deve ocorrer no mesmo dia;

e As horas referentes a medidas de apoio devem constar no horario dos alunos e
no horario dos professores e ser distribuidas de forma equilibrada;

e Asturmas PIEF tém o curriculo e as cargas horarias previstas na lei;

e Na distribuicdo das turmas pelas salas de aula, dever-se-4 ter em atencéo o0s
alunos com mobilidade reduzida ou outros problemas de saude incapacitantes,
nas escolas sem acesso ao primeiro andar por elevador;

e Os horarios dos alunos podem ser alterados pontualmente para efeitos de
substituicdo de aulas resultantes da auséncia dos docentes, apds informacéo aos
encarregados de educacdao, preferencialmente, num prazo nao inferior a dois dias
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Uteis;

Os alunos de desporto federado ou do ensino articulado de musica devem
entregar, aquando da matricula ou renovacdo de matricula, comprovativo oficial
da sua situacéo a fim de lhes ser garantido o turno;

Quaisquer alteracfes a estes principios devem ser devidamente justificadas com
base em argumentos de caracter pedagogico.

Organizacao do horario dos alunos

De acordo com o ponto 2 do artigo 8.° do Despacho normativo n.° 10-A/2018, os

estabelecimentos de educacdo e de ensino organizam as suas atividades em regime

normal, de segunda-feira a sexta—feira:

Os jardins de Infancia funcionam entre as 8h00 e as 18h30. A componente letiva
funciona das 9h00 as 15h00 (com uma hora de almoco), sendo o restante tempo
destinado a componente de apoio a familia (AAAF);

No 1.° Ciclo, o periodo de funcionamento das atividades letivas decorre entre as
9h00 e as 15h30;

No 1.° Ciclo, o periodo de funcionamento das atividades de enriquecimento
curricular decorre entre as 16h00 e as 17h00;

No 2.° e 3.° ciclos, os alunos tém, no minimo, uma tarde livre por semana, para
permitir o desenvolvimento de atividades extracurriculares (clubes, desporto
escolar, outros);

Para efeitos de substituicdo das aulas por auséncias de docentes, podera alterar-
se, pontualmente, os horarios dos alunos, caso nao seja possivel aos docentes
fazerem permutas;

No 2.° e 3.° ciclos o periodo de funcionamento da manha tem inicio as 8.30h e
termina as 13.15h. O periodo de funcionamento da tarde tem inicio as 13.20h e
termina as 17.55h;

No 2.° e 3.° ciclos os dez tempos diarios distribuem-se pelos seguintes horarios:
8h:30-9h:20m/9h:25m-10h:15m/10h:35m-11h:25m/11h:30-12h:20m/12h:25m-
13h:15m/13h:20m-14h:10m/14h:15m-15h:05m/15h:10m-16h:00m/16h:10m-
17h:00m/17h:05m-17h:55m.

A gestdo das salas de aulas existentes para a elaboragdo dos horéarios ter4d em
conta a situacdo excepcional do agrupamento a nivel de intervencdo na Escola
EB 2,3 Prof? Paula Nogueira e da existéncia de 25 turmas na EBI/JI José Carlos
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da Maia, que condiciona a utilizacdo e/ou a reconversdo dos espacos existentes
para as salas de aula.

5. CRITERIOS PARA ELABORAGAO DOS HORARIOS DOS PROFESSORES

A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente encontra-se fixada
no artigo 77.° do ECD (Estatuto da Carreira Docente), considerando-se que esta completa
quando totalizar 25 horas semanais, no caso do pessoal docente da educacédo pré-escolar
e do 1° ciclo do ensino basico, ou 22 horas semanais (1100 minutos), no caso do pessoal

dos restantes ciclos e niveis de ensino, incluindo a educacao especial.

O horario semanal dos docentes € de 35 horas (1750 minutos), composto por

Componente Letiva + Componente N&ao Letiva + Trabalho Individual.

O artigo 79.° do ECD define a reducao da componente letiva docentes da educacao pré-

escolar, 1°, 2° e 3° ciclos do ensino basico.

A componente ndo letiva do servico docente encontra-se definida no artigo 82.° do ECD

e abrange a realizacao de trabalho individual e a prestacéo de trabalho na escola.

Os critérios subjacentes a distribuicdo do servico docente visam a gestdo eficiente e
eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptacdo aos fins educativos a que se destinam,

como na otimizacao do potencial de formacgao de cada um dos docentes.

Os horéarios dos docentes seguem o estipulado na legislacdo em vigor e segundo 0s

seguintes critérios:

e O horario deve ter uma distribuicdo letiva equilibrada, de modo a evitar dias muito
sobrecarregados;

e Todos os horarios devem contemplar um periodo para reunides e/ou trabalho
colaborativo marcado no horério;

e Na distribuicdo de servico deve ter-se em conta a adequacdo do perfil do
professor as necessidades da turma;

e Deve evitar-se a atribuicdo de turmas com disciplinas sujeitas a provas finais de
ciclo/provas de afericAo a professores para 0s quais haja previsibilidade de
auséncia prolongada.

e Os 5°7° anos de escolaridade devem, sempre que possivel, ser distribuidos a
professores de quadro de agrupamento;

hY

Deve, sempre que possivel, ser dada prioridade a continuidade pedagdgica,

10
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numa légica de ciclo.

e O docente obriga-se a comunicar a Diretora qualquer facto que implique reducéo
ou condicionamento na elaboragcéo do seu horario.

O trabalho colaborativo entre docentes desenvolve-se em equipas pedagdgicas
organizadas por disciplina e conselho de turma com vista ao planeamento dinamizacéo e
monitorizacdo das atividades pedagogicas implementadas, alicercadas nas Aprendizagens
Essenciais (curriculo,) na estratégia de Cidadania e Desenvolvimento e no Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria;

Tendo em vista a promocdo da articulacdo vertical/horizontal, algumas reunifes dos
varios departamentos poderdo contar com a presenca de docentes do 1.° ciclo,
principalmente no inicio e no final de cada ano letivo e ou periodo, assim como do

departamento de Educacéo Pré- escolar.

Relativamente aos diretores de turma, de acordo com o preconizado no Despacho
Normativo n.° 10-B/2018, de 6 de julho, para o exercicio das suas func¢des de direcao de
turma, a escola gere quatro horas semanais, a repartir entre a componente nao letiva e as

horas resultantes do crédito horario, garantindo neste o minimo de duas horas.

Para toda e qualquer situagdo omissa neste regulamento prevalece a decisdo da

Diretora.

A Presidente do Conselho Pedagdgico: Mafalda Guerreiro

Pedagdgico a 4 de agosto de 2023

O Presidente do conselho Geral: Augusto Cerdeira

Conselho Geral 9 de agosto de 2023
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